VIEDMA, 23 DE AGOSTO DE 2011

VISTO:
El Expediente NB9902-EDU-10 del Registro del Ministerio de Eakion-
Consejo Provincial de Educacion, y

CONSIDERANDO:

Que mediantaéémo se tramita la aprobacion de Proyectos Cuaries de
Formacion Profesional;

Que mediante dkesion N° 13/07 del Consejo Federal de Educacién s
aprueba el Documento “Titulos y Certificados dediicacion Técnico Profesional”;

Que en la meneida normativa se establecen criterios generales @la
establecimiento de la Certificaciones de FormaBi@iesional,

Que por interneede Resolucion N° 115/10 del Consejo Federaldiea&cion
se aprueba el Documento “Lineamientos y criterers e organizacion institucional y curricular de |
Educacion Técnico Profesional correspondienteRmianacion Profesional”;

Que en la meneida normativa se establecen criterios generales @la
desarrollo institucional y la organizacion currenutle las Certificaciones de Formacién Profesional;

Que en el marco de los lineamientostipos educativos provinciales, se
considera relevante la planificacion e implemeidtacie trayectorias formativas mediante la tipologia
de Formacion Profesional;

Que las menciasofertas estaran destinadas a requerimientesigrdas del
sector socio productivo, revalorizando las acciateearticulacién entre éste y el sistema formador;

Que es necesdeifinir las acciones orientadas a la organizad&lrcursado en
funcién del perfil de los destinatarios y de lasee#ficidades del trayecto formativo;
POR ELLO:
EL CONSEJO PROVINCIAL DE EDUCACION
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR, a partir del ciclo lectivadd21, el Proyecto Curricular de la Certificacion
de Formacién Profesidnicial “Operador de Estudio Juridico” que aAnexo
| forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO 2°.- DETERMINAR que el Certificado deofmacion Profesional Inicial a otorgar seré:
“Operador de Estudliridico”.-



ARTICULO 3°.- ESTABLECER que las institucionggle ofrezcan la Certificacion Profesional,

podran determiniar:modalidad de las horas del cursado (semanahcenal,
mensual, entre otros), teniendo en cuenta tarnperél de los destinatarios, como la organizacién d
los docentes; garantizando en la mencionada distéib el cumplimiento efectivo de la carga horaria
total del modulo correspondiente.

ARTICULO 4°.- REGISTRAR, comunicar a través de liaebcién de Nivel Superior a los interesados
y archivar.-

RESOLUCION N°2239

EyT/dam.-
Prof. Amira NATAINE - Vocal Gubernamental
a cargo de Presidencia

Fabiana Beatriz SERRA - Secretaria General



ANEXO | - RESOLUCION N2239

CERTIFICACION DE FORMACION PROFESIONAL INICIAL: “Oprador de Estudip
Juridico”

FAMILIA PROFESIONAL: Administracion y Gestion.

NIVEL DE CERTIFICACION: lI

CANTIDAD DE HORAS: 200 horas reloj.

FUNDAMENTACION DE LA CERTIFICACION:

Dado los sucesos constantes que se suscitan @halaotidiana de las sociedades, se evidencia una
demandante permanente de los servicios de protdsgde la ley y de su equipo de trabajo. Por ende,
para que un estudio juridico funcione eficienteraent sus actividades, el profesional requiere gue s
equipo de trabajo, esté preparado para realizastaduellas diligencias que efectla a diario aste |
Tribunales y demas organismos y que, por cuestiprédicas, se ve en la necesidad de delegar en
otros.

Se requiere que, en especial, el Operador de Bstudidico, esté preparado para desempefarse
laboralmente en forma activa, eficiente, con cam@tos técnicos sobre el funcionamiento del poder
judicial y las normas que lo regulan.

PERFIL PROFESIONAL:

El cursado del trayecto formativo Operador de Hetudridico tiene por finalidad que el alumno
adquiera los conocimientos juridicos basicos pawdep desenvolverse como auxiliar de los
profesionales que ejercen sus funciones en uniegtudico y en el @mbito judicial.

Dicha formacién profesional permitirA brindarleoa participantes, los conocimientos relacionados a
las obligaciones y responsabilidades de los ab@gadoel desempefio de sus funciones, como asi
también de la composicion del Poder Judicial, sgmnbs, y todo lo que hace a las actuaciones
relacionadas a la procuracion juridica. Se le laiadtonocimientos basicos sobre escritos judigiales
cédulas, oficios, demandas, tramitaciones publiasgectos de la ley, herramientas informaticas y
conceptos fundamentales que se aplican dentroadgba@ del derecho. Ello le permitira al operador,
afrontar con mayor eficiencia, todas las tareas dpleera realizar en un estudio juridico ya sea en
relacién de dependencia o como prestador de sesvitidlependiente.

COMPETENCIAS DEL PERFIL PROFESIONAL:

0 Asistir al secretario juridico, abogado o escribarem las diferentes tareas de un estudio o
dependencia judicial,

Contribuir en la organizacion del trabajo del egtudrchivos y sistemas de clasificacion.
Organizar entrevistas y reuniones de acuerdo gelada del profesional,

Organizar y presentar la documentacién e infornma@@uerida por el profesional;

Realizar gestiones judiciales y administrativageai Poder Judicial, sus érganos u otros
organismos gue se requieran;

Aplicar herramientas informaticas en el marco deckaacion juridica;
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REQUISITOS DE INGRESO:
El ingresante a esta Certificacion debera tenecaion secundaria completa.

CERTIFICACION A OTORGAR:
El alumno/a que haya acreditado la totalidad dentdslulos del itinerario formativo, recibira la
certificacion de la calificacion profesional de:g€ador de Estudio Juridico”.

ORGANIZACION CURRICULAR:
La estructura curricular de este itinerario formattonsta de los siguientes médulos:

MODULO CARGA HORARIA
Perfil profesional del Operador de Estudio Juridico 20
Nociones bésicas del Derecho. 20
Procuracion. 30
Escritos. 20
Informatica en el campo de la actuacion juridica. 20
Practicas profesionalizantes. 90

200 horas reloj
Total

CONTENIDOS DE LOS MODULOS:

Esta descripcion presenta aquellos contenidos quieigm desarrollarse en el transcurso de las
actividades formativas. La misma no indica secuersgra el equipo docente a cargo de cada modulo
guienes resuelvan en qué momento y a través dactjué&lades los desarrollara.

-Perfil profesional del Operador de Estudio Juridi@: Estudio Juridico. Estructura, funciones e
integrantes. Perfil del Operador de Estudio JupidiRol y funciones. Condiciones necesarias para el
desempefio eficiente de las funciones. Asistentiia profesionales. La responsabilidad del operador
juridico con relacion a terceros y en relacion &abor del abogado. Reserva profesional. Trabajo en
equipo Atencion al cliente. Planificacion y organizacidel tiempo y del trabajo. Manejo de la
agenda de los profesionales y del calendario. #octie documentacién, informacion y sistemas de
clasificacién. Organizacion de la base de datoslidates, oponentes y relaciones del estudio. Carga
de datos estéticos. Carga de datos dinamicos omm@uos de procesos. Creacion de Expedientes.
Seguimiento de juicios. Fichas. Organizacion dgsig reuniones. Curriculum vitae. Presentacion.

-Nociones basicas del derechd®erecho. Concepto. Funciones. Nociones basicdsryeatos del
derecho. Ramas y Fuentes del derecho. Derechai@oimmal. Derecho Administrativo. Derecho
Procesal. Derecho Penal. Derecho Civil. DerechatabDerecho Comercial. Derecho de Familia.
Derecho Electoral. Derecho Minero. Codificacién lanargentina. Diferentes codigos. Cédigos de
forma y de fondo. PirAmide juridica. Jurispruden8iajetos de Derecho. Partes. Deberes. Facultades.
Abogados. Funciones. Apoderado. Patrocinante. T@sc€olegio de abogados y escribanos.




-Procuracion: Concepto real y concepto creado por el uso y ndste. Gestion y organizacion de las
tareas de procuracion. Poder judicial. Organizacivzgados que lo componen. Caracteristicas y
conformacion. Juzgados provinciales. Distintas aimsitas y materias. Circunscripciones y
territorialidad. Instancia de mediacion obligateri@entros Judiciales de Mediacion. Juzgados
federales. Distintas instancias. Mesa de entrafasritos. Encabezamiento y pedidos especiales.
Autorizaciones. Cargo. Libros de cargo, libros flei@y escritos sueltos. Traslados: Vistas. Plazos
Expediente Judicial. Concepto. Caracteristicasrségynateria y el tipo de competencia. Juzgado en
el que se tramitan. Contenido del expediente. Pates etapas. Partes: Actor, demandado, terceros
auxiliares de justicia. Lista de despacho. Busquealatrol y localizacion de expedientes. Expedient
de letra o de casillero. Resoluciones judicialepod. Sentencia definitiva. Recursos. Concepto.
Clasificacion. Plazos. Tramites generales del ésfjuddico. Tramitaciones publicas.

-Escritos: Terminologia juridica. Escritos mas importantegle@mbito judicial. Notificaciones: tipos.
Técnicas de redaccion de diferentes tipos de escjiidiciales. Confeccion de cédulas y oficios.
Tipos. Requisitos. Telegramas y cartas documengacihientos. Mandamientos. Concepto vy tipos.
Orden de trabajo, convenio de honorarios, resumerestrategia procesal, avisos de vencimientos,
reclamos a clientes morosos. Convenios privadasuelos de pago. Contratos. Boletos de
compraventa. Edictos. Tiempos. Dias de nota. DesgloDepdsitos judiciales. Caréatula del Juicio,
importancia y significado. Domicilio real y legabrestituido. Demandas. Forma. Documentacion.
Contestacion de demandas. Firmas.

-Informéatica en el campo de la actuacion juridicaWindows, Word, Excel. Software juridico como
Lex Doctor y otros, estructuras y funciones. Ingrde datos y consultas. Fast Type, Internet, email,
newsletters a clientes. Modelos de escritos judisig de diferentes contratos.

- Practicas profesionalizantesEn éste modulo se desarrollaran las actividadesafiivas orientadas

a la aplicacion de los conocimientos adquiridogosnespacios curriculares. Asimismo, se llevaran a
cabo acciones relacionadas a: relevamiento y ridoorpor sedes judiciales situadas en la localidad,
estudios juridicos, escribanias e institucioneaciehadas.




